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Bevezeto
A Makrodigit tarsashazi programja a tarsashazi befizetések (k6z6s koltség, felujitasi alap, egyebek)
analitikus nyilvantartasara, illetve a tulajdonosokkal torténé hatékony kapcsolattartasra szolgal.

A program egylttmUkoddik a Makrodigit konyvelS programjdval, de mas programokkal is.

Az alap adatok megadasa utdn rendszeres és nem rendszeres elGirasok automatikusan elkészitheték,
a befizetések gyorsan és egyszer(ien rogzithetdk.

Az egyenlegkozl6ket és a kiilonboz6 listdkat, vagy egyéb dokumentumokat —ha ugy kivanjuk- a
program feltolti a tulajdonosnak, lakdnak az egyedi tarhelyére, amirdl az érintett e-mail Gizenetet kap,
és a tarhelyre belépve megnézheti a kapott dokumentumot.

Egyszeri feladatok, az alapadatok menii beallitasai
Az Alapadatok meniben adhatjuk meg a tarsashaz nevét cimét, adészamat stb., illetve a
tulajdonosok és az albetétek adatait, kiilonb6z6 jellemzdit, a kdvetkezd mddon.

Hazadatok moédositasa
Ez az els6 menlpont, itt kell megadni a tdrsashdaz alap adatait. Mivel a Makrodigit programokkal
cégek Ggyvitelét is lehet végezni, van par adat, amit értelemszerien nem kell beirni (ONYF szam stb.).

Tarsashaz részek

Itt lehet nagyobb hazak esetén a kiilonb6z6 elszamolasi egységeket megadni, tipikusan ilyenek a
|épcs6hazak a sorhazaknal, vagy a tombdok a lakdparkok esetében. Harom adatot kell megadnunk,
ezek sorrendben a kdvetkezdk.

A Megnevezéshez kell irni a tarsashdz rész nevét, pl. ,|. |épcs6haz”, vagy , A éplilet”, a Roviditéshez
pedig ennek roviditését, ide ékezetek nélkdli roviditést kell tenni, pl. ,,Aep” vagy ,, 11h”. A
Megjelenitési sorrendhez egy szamot kell irni, hogy az adott tarsashdaz részt a listakon hanyadik
helyen szeretnénk latni.

Bankszamlak pénztarak

Itt értelemszerlien a bankszdamla és a pénztar adatokat kell megadni. Befizetéseket csak a megadott
érvényességen belil lehet felvinni, de az érvényesség kés6bb is allithatd, illetve ha nem nyulunk
hozza, akkor korlatlan ideig sz616 érvényességgel indulunk.

A program alap helyzetben egy Hazipénztarat és egy Elszamolasi betétszamlat tartalmaz.

Albetét jellemzok

Itt kell megadni azokat a jellemzd&ket, amik alapjan a koltségeket el6irjuk majd. A program alap
bedllitdsaban harom, altaldnosan hasznalt jellemz6t bedllitottunk, TULH réviditéssel a tulajdoni
hanyadot, NM roviditéssel a négyzetmétert és ALB roviditéssel az albetét db-szamat.

Mivel a tulajdoni hanyadok altaldban ezerben, vagy tizezerben vannak meghatarozva, a hasznalat
el6tt ellendrizni kell, hogy az altalunk beallitott 1000 helyes érték-e, ugyanigy nyilvan pontositani kell
az altalunk beirt 2000-es szamot a tarsashazban taldlhato 6sszes négyzetméterre.
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Mivel az albetétek szdma hazanként véltozik, ezt is meg kell induldskor hatarozni.

El6irasok tipusai

Itt lehet megadni, hogy milyen tipusu elGirasokkal dolgozik a hdz. Alap helyzetben a program egy
minden hazrészt és albetétet érinté KKTG roviditési Kozos kdltséggel indul. Erdemes beallitani egy
FELU rovidités(it Feldjitasi alapnak, hogyha van ilyen az adott hdzban. A k6zos koltség dijat, és hogyha
|étrehozza a FELU rovidités( elGirast, akkor annak a dijat is be kell allitani az egy egységre (altaldban
tulajdoni ezredre) esé dijra az , Erték egy mértékegység egységre” sorndl.

Hogyha valaki négyzetméter alapjan dobja szét a kozos koltségeket, akkor a KKTG rovidités( elGirast
tipus érdemes maddositani Ugy, hogy a Jellemz&je nem TULH (tulajdoni hanyad szerinti), hanem NM
(négyzetméter szerinti) legyen.

77

Sok hazban fordul el6 egyedi elGiras tipus, pl. flités miatt. Ehhez egy Uj elGiras tipust kell [étrehozni
ugy, hogy az Egyedi sorba I-t (Igen) kell tenni. Ezzel lehet6vé valik majd, hogy minden albetétnek
egyedileg irjunk el6 6sszeget.

Albetétek, k6zos helyiségek

Itt kell megadni a tdrsashaz albetéteit az alapitd okirat szerint, itt kell meghatarozni, hogy egy adott
albetét mekkora tulajdoni hanyaddal, mekkora négyzetméterrel és egyéb jellemzével bir, alap
helyzetben a program a tulajdoni hanyadot kéri be, a négyzetmétert, és az albetét db szamat,
utdbbihoz automatikusan 1-et tesz a program.

Tulajdonosok

Itt kell felvinni a tarsashaz tulajdonosainak, legyenek azok maganszemélyek, vagy cégek, nevét és
cimét. A program alapbdl ugy tekinti, hogy minden tulajdonos cime megegyezik a tarsashaz cimével,
de ezt pontositani, javitani sziikséges.

Az e-mail cim helyes megadasa nagyon fontos, ez lesz az a cim, amire az adott tulajdonos értesitést
kap, hogyha valamilyen dokumentumot toltott fel neki a kbzos képviseld vagy a konyveld.

Tulajdonosok albetétei és albetétek tulajdonosai

E két meniipont segitségével rendelhetjiik 6ssze a tulajdonosokat az albetétekkel vagy éppen az
albetéteket a tulajdonosokkal, amelyik kényelmesebb. Azt is meg kell adni, hogy melyik
tulajdonosnak melyik albetétben mekkora része van.

Ha az albetétek felSl indulunk, akkor azokat kivalasztva jeldlhetjiik meg mindegyik tulajdonosat.
Hogyha tobb tulajdonos van, akkor egymas utdn tudjuk a tulajdonosokat bedllitani és a program
figyeli, hogy a 100% tulajdoni hanyad mekkora részét osztottuk mar fel, mindig csak a maradékot
ajanlja fel tovabbi szétosztasra, illetve figyelmeztet, hogyha at akarnank Iépni a 100%-ot.

Alap adatok ellenérzése
A menipont kiirja, hogyha esetleg az alap adatok nem konzisztensek. Az adatbeviteli munka el6tt
érdemes ezt lefuttatni.

Nyito egyenlegek
Ezzel a menlponttal lehet bevinni az egyes albetétek nyitod tartozasat vagy tulfizetését, utdbbit
negativ elGjellel kell bevinni. A pozitiv 6sszeg tartozast jelent.
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Adatbeviteli feladatok, eloirasok meghatarozasa és befizetések
konyvelése

Eldirasok felvitele
Az elGirdsok felvitele meniiponttal lehet elGirni a kiilonboz6 id6szakok kilénb6z6 elSirasait. Hogyha
olyan id@szakra készitlink elGirast, amelyre mar volt, akkor a program azt egyszerden felllirja!

Egyedi eldirasok felvitele

Az egyedi elGirasok meghatdrozasa meniponttal lehet el8irni az olyan elGirasokat, amelyek minden
honapban masok (pl. fltés). Egyféle elGiras tipusbdl (pl. fités) egy hdnapban egy 6sszeget lehet
felvinni, hogyha rossz 6sszeget adtunk meg, akkor tordlni vagy mddositani gy lehet, mintha Ujra fel
akarndank vinni (a torléshez ilyenkor nullat kell irni).

Eloirasok listazasa, torlése
Az el6irdsok menilponttal az elGirasokat tudjuk megnézni és kézzel javitani, vagy térolni.

Befizetések

A befizetések konyvelése szolgal a bank vagy a pénztdr id6soros konyvelésére. A befizeténél elég
megadni a vonatkozé albetét tulajdonosat. Hogyha mast nem adunk meg, akkor a program az adott
tulajdonos folydszamlajdra, valamint ezzel padrhuzamosan az 6 albetétjére konyveli a befolyt pénzt,
utdbbira olyan aranyban, ahogyan a tulajdonosnak abban része van. Ha ettdl el szeretnénk térni,
akkor ezt a kiegyenlitések gombra kattintva tehetjiik meg.

Adatok listazasa

Tulajdonosok/albetétek egyenlegei
E két meniipontban kérhetdk le az egyenlegek albetétek szerint (altaldban ez a gyakori) illetve
tulajdonosok szerint (ez a ritkabb).

Kozgyiilésekhez sziikséges dokumentumok

Kozgyitilések

EgyelGre jelenéti ivet tudunk a programbdl nyomtatni, de egyedi igények szerint egyéb
dokumentumokat is el tudunk késziteni nyomtatasra, ehhez kérjiik keressenek minket az
info@makrodigit.hu cimen.

Adatexport a kdnyvelésbe
A program atvezeti a kdnyvelésbe a megadott hénap 6sszes pénzmozgdsat. A kbnyvelés iranyat
(kettds, napld stb) az alap adatokban kell megadni.
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Nyitas

A menipont athozza az el§z6 teljes évi egyenlegeket albetétenként nyitdnak, illetve természetesen
az Osszes torzsadatot. A nyito értékek kézzel kés6bb javithatdk a "Nyitd egyenlegek karbantartasa”
menipontban.

Uzenetkészités a tulajdonosoknak

Ebben a menipontban tetsz6leges Gizenet vagy pdf file kiildhet6 a kivalasztott (6sszes is jeldlhetd a +
jellel) tulajdonosok tarhelyére. Kiildhet6 kozgy(ilési meghivd, éves elszamolas, vagy éppen csak par
lakét érintd tudnivalé valamilyen esedékes felujitas miatti kellemetlenségrdl stb.

Az értesitéseket a cimzettek a makrohaz.hu weboldalon tudnak megnézni. Az értesités érkezésérdl a
lakék e-mailt kapnak a Makrohdz rendszerébdl, tehat a rendszer a magyarorszag.hu tigyfél tarhelyhez
hasonlit leginkabb. A helyes m(ikodéshez be kell allitani az egyes tulajdonosok e-mail cimét a
tulajdonosok adatainal, illetve a hdz e-mail ciméhez azt a cimet kell megadni, ami a kozos képvisel
vagy konyvel6 haszndlatdban van.

Azoknak a tulajdonosoknak, akiknél nincs rogzitve e-mail cim, nem kildheté értesités, mert az e-mail
cimet hasznadlja a makrohaz.hu oldal minden tulajdonos azonositasara.

A meniipont inditasakor egyesével ki lehet az INS gombbal vagy a + jellel valasztani a cimzetteket,
a — jel mindenkit kivesz a cimzettek kéziil, egyes cimzetteket az INS gombbal lehet kivenni.

Makrohaz feltoltések listaja
Ebben a menipontban a Makrohdz rendszerébe feltoltott dokumentumok listazhaték, igy
ellendrizhetd, hogy ki mikor milyen dokumentumot kapott meg.
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