Konyvelbirodai dsszesités az tigyfelekrdl

Hogyan haszndljuk?

A Makrodigit programok elején felugré cégvélaszté ablakndl megnyomva a ctrl+shift+e
billentylkombinaciot a program létrehoz egy excel filet, amelynek nevét és helyét a program be is
kéri. A mentés utdn a file rogton meg is nyilik, az aldbbiakban leirjuk a file adattartalmat, illetve
tippeket adunk a haszndlatahoz.

A file 15 oszlopot (A-O) tartalmaz. A file megnyitas utan

- jeléljon ki mindent (kattintson egyszer) az 1-es sor felett és az A oszloptdl balra talalhatd
téglalapra Gtve

- kattintson kétszer az A és B oszlopot elvalasztd vonalra (a kurzor megvaltozik, amikor folé ér)

- kapcsolja be a szlir6t az Adatok meniipont Sziiré gombjaval

Ezzel a harom mozdulattal el64llt egy olyan tabla, amely jol olvashatd, és jol szlirhetd.

Az oszlopok és tartalmuk a kovetkezdk:
- A, B:cégkdd, cégnév,
- C: konyvelés tipusa bet(jele (Devizas, Kettds, Napléfékdnyv, Pénztarkdnyv elsd betdibdl)
3 D: Ev
- E, F: Honap szammal és bet(ivel

- G-L: Az elsé hat naplo, adatként az adott cég adott év adott hdnapjaban adott napléban talalhaté
tételszamot latjuk

- M,0: 65-0s és 08-as bevallas létezése, adatként az adott cég adott év adott hdnapjaban megkapjuk,
hogy van-e tarolt bevallas (I: van, N: nincs)

- N:Dolgozdk szama, adatként az adott cég adott év adott hdnapjaban talalhat6 dolgozéi létszamot latjuk

Tippek a hasznalathoz:

s re

- Szlirjunk le egy céget az A vagy a B oszlop szlir6jének segitségével. A képernydn lathatova
valik, hogy ebben az egy cégben melyik hdnapban melyik napléban milyen tételszam volt
eddig.

- Ussiink a G oszlop G betdijére egérrel, alul az excel megmutatja, mennyi az 6sszes tétel az
adott napldban.

- Jeloljuk ki a G-t6l a L oszlopig tartd oszlopokat, az excel alul megmutatja, hogy a cég elsé hat
napldjaban hany konyvelési tétel van eddig.
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