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A menii és a képernyok kezelésérol

Menii

A meniiben a fel és le nyilakkal lehet mozogni, a menlpont kivalasztasa az ENTER vagy jobbra nyil
lenyomasaval torténik. Egy menivel visszalépni az ESC billenty(vel lehet. A menlpont nevében
taldlhato piros szinnel jelzett betd, illetve a meniipont mellett l1athaté gyorsgomb lenyomasaval a
meniipont azonnal kivdlaszthatd.

Lista képernyo

A meni pontra jellemz6 adatokat tartalmazza. Az oszlopok sorrendje, illetve az adatok rendezettsége
altaldban el6re meghatdrozott. A képernyd aljan lathato a kiilonb6z6 funkcid és specialis
billentylkhoz (pl.: Enter: kivalaszt; Esc: kilépés) kotott funkcidk felsorolasa.

A képerny6n torténd kereséshez kezdje el gépelni a keresendé szoveget, amelyet a képernyé aljan
mutat a program, (pl.: < magy). A program a keresési kulcsnak megfelel6 elsé sorra all. A [Tab]
billentyl lenyomasaval a kbvetkezd lehetséges sorra all a program.

Rogzito képernyo

Harom kilonb6z6 szinl mez6 fordulhat eld:

1. sarga: az aktiv mez6 szine

2. vilagoskék: kozvetlenil kitolthet6 mez6

3. jobbra nyil vagy ENTER lenyomasaval kitéltheté mezé

A rogzit6 képernyd taldlhato billenty(ikkel tarolasaval kapcsolatos feladatokat elvégezni.
(pl.: Rendben - adatok mentése; Nyomtatas - adatok nyomtatasa; Mddositas - a fenti adatok tovabbi
javitdsa, a kurzor visszaugrik az els6 mez6re; Mégsem - adatok elvetése)

Betiik mérete

A képernyén lathaté betlk méretét a jobb alsé sarokban taldlhatd csuszka jobbra, illetve balra
mozgatdsaval valtoztathatja meg. Ez csuszka akkor aktiv, ha a képerny6n a Makrodigit menije
lathato.
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Targyi eszkoz
A Targyi eszkdz program egy Uj termék a Makrodigit kinalataban.

Alkalmas linedris leirasi kulcsokat alkalmazé cégek eszkdz nyilvantartasi feladatainak
ellatasara.

Kezeli a raaktivalast, szétvalasztast, rendkivili értékcsokkenést.
Tetsz6legesen valaszthatunk havi, negyedéves, féléves vagy éves terv szerinti elszamolast.

A program egyszerre szamol a Szamviteli tv. szerint és a Tarsasagi adé szerinti leirasi kulccsal,
kalkuldl a maradvany értékkel.

Az aktivalasokrél, kivezetésekrdl és értékcsokkenésrdl a feladast készit a Mikrodigit DOS-os
fékonyv szamara, illetve 2011. aprilisatél automatikusan kényvel a Makrodigit windows-os
fékonyvi moduljaba.

A rendszer a listakat PDF formatumban allitja el6. Az elSallitott falj az PDF olvasé (pl.: Adobe
Reader) program hasznalataval vdlik megtekinthetévé. Innen nyomtathatjuk a
dokumentumot, amennyiben papir formatumban van ra szlkséglink, de el is menthetjlik
tetsz6leges helyre a géplinkon, s6t akar e-mail-hez csatolva rogton el is kildhetjit azt.

llyen mdédon a fékonyvi konyvelés minden kdonyvel6 program szamadra el6készitetté valik.

A kiilonb6z6 mozgasok rogzitésének, az értékcsokkenés szamitas futtatdsanak és a f6konyvi
feladasnak id6beli sorrendjében a program nagy rugalmassagot enged. Ennek kdvetkeztében
ez felel6séget ré a felhasznaldra is. Célszer( végig gondolni a killonb6z6 tételek rogzitéskor,
hogy annak milyen kévetkezményei lehetnek. Esetleg célszer(i a korabbi értékcsokkenést
tordlni, az aktualis adatok alapjan Ujra szamitani és a f6konyvi feladasokat is megismételni.

A beszerzett eszk6z0k felvitelére, illetve a nyilvantartasban szerepl6 eszkozdkkel kapcsolatos
események rogzitésére az alabbi funkcidk koziil valaszthatunk:
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Uj eszkoz felvitele
(Uj eszkdz >> Uj eszkoz felvitele)

A rogzitendd adatok:

Leltari szam: Tetsz6legesen megadthatd azonositd. Amennyiben a leltari szam utolsé karaktere
szamjegy, a program automatikusan noéveli az utoljara rogzitetthez képest.

Megnevezés: Eszk0z megnevezése, leirasa.
F6konyvi szamok: Az eszkdzokkel kapcsolatos események konyvelésbe vald feladasahoz szlikségesek.

Leirasi kulcsok: A Szamv.tv. szerinti leirdsi kulcs a maradvany értékkel csdkkentett brutté érték
alapjan szamolja az értékcsokkenést, az adotorvény szerint pedig a bruttd érték alapjan.

Mozgaskdd: Kordabban vasarolt eszk6zok nyilvantartdsba vételéhez valassza a 'Nyité'-t, majd adja meg
a Szdmv.tv. és Adotorvény szerint eddig elszamolt értékcsokkenést. Targyid6szaki beszerzés esetén
valassza az 'EszkOz beszerzés’-t.

Konyvelés datuma: Az értékcsokkenés szamolas kezdd id6pontja, a tényleges aktivalas datuma.
Megjegyzés: Tetsz6leges, az mozgdshoz kdthetd egyéb informacid, kitdltése nem kotelezé.

Az eszkoz felvitele utan lehet&ség van , Aktivalasi jegyz6konyv” nyomtatdsara. Ez a jegyz6konyv, a
tobbi listahoz hasonléan PDF formatumban all el6. A jegyz6konyv minden olyan adatot tartalmaz,
mely az eszk6z kartonjabdl kiolvashaté. Az elkészitett falj nyomtathatd, elmenthetd vagy elektonikus
levélhez csatolva elkiildhetd.

A jegyz6konyvet az 'Alapadatok >> Targyi eszk6zok’ menlipontbdl barmikor megtehetjiik.

Eszk6z masolasa
(Alapadatok/Médositas >> Targyi eszkdzok)

Lehetdség van korabban berogzitett eszkdz ‘'masolasaval’ 1étrehozni 4j eszkozt. llyenkor a leltari szam
és a megnevezés aktualizalasa utan az eredetivel mindenben megegyez8 eszkdzt lehet hatékonyan
felvinni. A funkcié hasznalata koriltekitést igényel.

Valassza ki a felsorolasbdl azt az eszkozt, amelyik masolni szeretne. Nyomjon ENTER-t és irja at a
leltari szamot és a megnevezést. A tobbi adatot sziikség szerint mddositsa. A képernyd aljan a
RENDBEN gombbal mentse el az Uj eszkozt.

Eszkoz torlése
(Alapadatok/Mddositas >> Targyi eszk6z6k)

Egyeztetések soran felszinre keril6 rogzitési hibdk kezelésére lehet megoldas a tényleges torlés, mely
a kivalasztott eszkozt és minden hozza kapcsolédd mozgdsat torli a rendszerbdl. Mivel a torlés a
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fékonyvi kovetkezményekrél nem gondoskodik, illetve a torlés el6tti allapot vissza nem allithatd,
ezért nagyfoku dtgondoltsdgot és koriiltekintést igényel.

Valassza ki a felsorolasbdl azt az eszkozt, amelyik masolni szeretne. Nyomjon ENTER-t és torolje ki a
leltari szamot. A képernyé aljan a RENDBEN gombbal mentse el valtozasokat.

Raaktivalas
(Uj eszkdz >> Réaktivalas)
A kivalaszott eszkodz brutté érték noveli meg ez a mozgas.

A rdaktivdlas utdn a leirasi id6 vdltozatlan marad, az idGszakonként elszamolt terv szerinti
értékcsokkenés értéke né meg.

Amennyiben azt szeretnénk, hogy az raaktivalas utdna az eszkoz haszndlati ideje is hosszabb legyen,
akkor 0 eszkozként kell rogziteni.

Raaktivalas mozgaskdddal rogzitett tételt mddositani nem lehet. Hiba esetén tordlni kell és djra
berogziteni. Torolni az 'Alapadatok >> Targyi eszkozok >> Eszk0zok mozgasainak listaja’ alatt
lehetséges.

ENTER vagy jobbra nyil lenyomdsdval valasszuk ki azt az eszkozt, amelyiknek bruttd értékét novelni
szeretnénk. Adjuk meg a mozgdskddot, a datumot és az Gsszeget. Sziikség esetén megadhatunk
szoveges leirdst is. A RENDBEN gombbal mentsiik le az Uj mozgast.

Szétvalasztas
(Uj eszkdz >> Szétvalasztas)

Beszerzéskor dsszevontan nyilvantartasba vett eszk6zok érték alapu szétvalasztasa.
A szétvdlasztassal az eszk6z alapadatai (f6konyvi szamok, leirasi kulcsok) nem véltoznak.
Szétvalasztas utan egymastol figgetlen, 6nallé eszkdzok jonnek létre.

ENTER vagy jobbra nyil lenyomdsaval valasszuk ki azt az eszkdzt, amelyikbdl kiindulunk. Adjuk meg a
mozgaskdédot, a datumot és az Uj eszkdz bruttd értékét. Sziikség esetén megadhatunk szoveges
lefrast is. irjuk be az Uj leltari szdmot és megnevezést. A RENDBEN gombbal mentsiik le az j mozgést.

Kivezetés
Eszk6zok nyilvantartasbol torténd kivezetéséhez.

Mozgdaskdd: , ‘Kivezetés’ tipusi mozgasok valaszthatdk. A mozgaskddokat az 'Alapadatok->Mozgasok’
menlipontban lehet |étrehozni, beallitani.

Kivezetés datuma: A program a kivezetés napjdig id6aranyosan szamol értékcsdkkenést.
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Az eszkoz kivezetése utan lehet6ség van ,Selejtezési jegyz6konyv” nyomtatasara. Ez a jegyzGkonyv, a
tobbi listdhoz hasonléan PDF formatumban all el6. A jegyz6kényv minden olyan adatot tartalmaz,
mely az eszkdz kartonjabdl kiolvashaté. Az elkészitett falj nyomtathatd, elmenthetd vagy elektonikus
levélhez csatolva elkildhetd.

Amennyiben elmulasztottuk a jegyz6konyvet kinyomtatni, akkor az 'Alapadatok >> Targyi eszk6zok’
menlpontban, 'F9 — eszk6z mozgasainak listajad’-t valasztva ezt késébb is megtehetjlik.

Kivezetés mozgaskéddal rogzitett tételt moédositani nem lehet. Hiba esetén tordlni kell és ujra
berogziteni. Torolni az 'Alapadatok >> Targyi eszkozok >> Eszk6zok mozgasainak listaja’ alatt
lehetséges.

RendKiviili értékcsokkenés
Terv szerinti értékcsokkenésen fellili amortizacid rogzitése az analitikus nyilvantartasban.

Az igy rogzitett tételekrdl a terv szerinti értékcsokkenéssel egyidejlileg f6konyvi feladdst készit.

Rendkivili értékcsokkenést médositani nem lehet. Hiba esetén tordlni kell és Ujra berdgziteni. Torolni
az 'Alapadatok >> Targyi eszkdzok >> Eszk6zok mozgdasainak listaja’ alatt lehetséges.

Eszk0zok beszerzése fejlesztési tartalék felhasznalasaval

Rogzithetd a targyi eszkdz programban a fejlesztési tartalékbdl torténé eszkdzok beszerzése is. A
program nem készit teljes korl f6konyvi feladdst, de segitséget ad az ilyen beszerzések f6konyvi
konyveléséhez. Az eszkdzt a szokdasos mddon kell rogziteni, majd a ,,Rendkiviili értékcsokkenés”
menipontban kell a felhasznalas mértékét a ,Rendkivili TAO écs” mez6ben megadni. Az ilyen médon
rogzitett értékek targyévi értékcsokkenésként szerepelnek a targyi eszkéz listdkon, de
értékcsokkenés feladdsban nem szerepelnek.

Terv szerinti értékcsokkenés szamitas
Szamolds mddja: valaszthatunk havi, negyedéves, féléves vagy éves idészakot.

Az értékcsokkenés maddja csak akkor valaszthatd, ha nincs az adott évre terv szerinti értékcsokkenés
elszamolva.

Terv szerinti értékcsokkenést mddositani nem lehet. Hiba esetén tordlni kell és Ujra szamitani.
Torolni az ‘Terv szerinti értékcsokkenés torlése’ alatt lehetséges.

Terv szerinti értékcsokkenés torlése
Az értékcsokkenési tételeket lehet toroini az elszamolt idészakok forditott sorrendjében.

Ez a torlés a f6konyvi feladasokat nem torli, azokrdl kiilon kell gondoskodni.

Targyi eszk6z mozgaskodok
(Alapadatok/Mddositas >> Mozgasok)
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A targyi eszkdzokkel kapcsolatos eseményeket kezeléséhez.

A mozgasok tipusa lehet nyitds, aktivalds, raaktivalds, szétvdlasztds, rendkiviili értékcsdkkenés, terv
szerinti értékcsokkenés és kivezetés.

Kivezetés tipusi mozgaskodot az <Ujabb mozgds megadasa> sorra &llva lehet létrehozni, Pl.:
selejetezés, értékesités.

A mozgds megnevezése mellett meg kell hatarozni a kivezetés fé6konyvi feladdsakor hasznalatos
raforditas szamlat.

A tobbi mozgas nem mddosithaté.

Targyi eszkoz fokonyvi feladas

Az eszkozok targy idGszakban tortént mozgasairdl készil fékonyvi feladas. A targy idGszak
megegyezik az értékcsokkenési id6szakkal. A feladas datuma terv szerinti értékcsokkenés feladasakor
az id6szak utolsd napja, az eltéré mozgasok esetén pedig a mozgas datuma.

Amennyiben a f6konyvi feladast meg kell ismételni, akkor a program a kordbbi f6kényvi feladasokat
nem torli, azokrdl kilon, a felhasznaldnak kell gondoskodnia.

A mozgasok kontirozasa tipusonként:

o Nyitas: nem kerl feladasra

e  Aktivalas: T Eszkoz f6konyv - K Beruhazasi fékonyv

e Rdaaktivalas: T Eszkoz fékonyv - K Beruhazas fékonyv

e  Szétvdlasztds: nem kerul feladdsra

e Rendkivili értékcsékkenés: T Koltség f6konyv - K Ertékcsdkkenés fékdnyv

e Terv szerinti értékcsokkenés: T Koltség fékonyv - K Ertékcsokkenés f6kdnyv

e Kivezetés: brutto érték: T Mozgaskdd f6konyv - K Eszkoz f6konyv
elszamolt écs: T Ertékcsokkenés fékonyv - K Mozgaskdd f6kdnyv

Az id6szaki mozgdasokat feladhatjuk egyszerre. Ehhez valassza a ,,Minden egyiitt” menilipontot.

A Kiilon: egyéb es.-ek (aktivalas sth.)” meniponttal a terv szerinti értékcsokkenésen kivil minden
targy id6szaki mozgast feladunk a kdnyvelésbe.

Ha csak a terv szerint értékcsokkenést szeretnénk feladni, akkor haszndljuk a , Kilon: terv szerinti
é.cs.ek” meniipontot.

A f6konyvi tételeket feladhatjuk kozvetlenil a kényvelésbe. Ebben az esetben a feladds befejezése
utan azonnal lathatdak a tételek a konyvelésben. Ehhez valassza a feladds mddjanal a ,, Kozvetlen”
paramétert.

Masik szamitégépen torténd kdnyvelés esetén, az , Export fajl létrehozdsa” paraméterrel
készithetiink export fajlt. Az export fajlt a Makrodigit kényvelési programban az Uj sor beadasa >>
Vegyes napld >> Import fajl beolvasasa meniponttal tudjuk beolvasni.

Amennyiben a ,,Mindkett6”-t vdlasztjuk, akkor a kozvetlen feladds elvégzése mellett az export fijl is
elkészil.
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LN

A feladott tételeknél a kdnyvelésben a megnevezés mezGben a ,Targyi eszkoz feladds” szoveg
|athatd. A bizonylatszdm mezGben terv szerint értékcsokkenés esetében ,, TECS”+id6szak lathatd,

egyéb esetekben , TE”+idGszak.
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Megnyitas

Az el6z6 évi tételek atemelése.

A megnyitas funkcid torol minden nyitd mozgassal rogzitett tételt, akar kézzel rogzitette, akar az

el6z6 automatikus nyitdsbdl jott at. A nem nyitd mozgdssal rogzitett tételeket a megnyitas nem torli

és madositja.

A megnyitds utan a targyi eszkdz kartonon tételesen latszodnak az el6z6 évek tételei. A tobbi listaban

egyosszegben nyitoként.

Listak

Eszk6zok beszerzések sorrendjében

Tételes lista a nyilvantartasban szerepl6 eszk6zokrél a beszerzés datuma szerint csoportositva
Eszk6zok f6konyvi szamonként

Tételes lista a nyilvantartasban szerepl6 eszkdzokrél f6konyvi szamok szerint csoportositva
0 értékd eszkozok listaja

Tételes lista a nyilvantartdsban szerepld nulldra futott eszk6zokrél

Bruttd érték névekedés-csokkenés lista

A targy évi bruttd értékvaltozas 6sszesitése f6konyvi szamonként, nyitd, névekedés, csokkenés,
zaro csoportositassal

Targyi eszkoz karton

Egyedi, részletes lista a targyi eszko6zokrdl

Ertékcsokkenés névekedés-csokkenés lista

A targy évi értékcsokkenés értékvaltozas dsszesitése értékcsokkenési f6konyvi szamonként,
nyitd, novekedés, csdkkenés, zard csoportositassal

Targyi eszkoz f6kdnyvi feladasi lista

Targyi id6szaki eszk6z mozgasokrdl készilt f6konyvi feladds nyomtatasa

Tételes lista a targyi id6szaki értékcsokkenésrél

A targy idGszakban elszamolt terv szerinti értékcsokkenésrél eszkdzénkénti lista

Targyi eszkd6z mozgas lista

Adott datumig listazza a kivalasztott mozgaskdddal tortént eseményeket

Targyévi értékcsokkenés f6konyvenként

A targy évi Szamv.Tv. és Adotv. szerinti értékcsokkenéseket listazza f6konyvi szamonként
Osszegezve
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