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A menii és a képernyok kezelésérol

Menii

A meniben a fel és le nyilakkal lehet mozogni, a menipont kivalasztasa az ENTER vagy jobbra
nyil lenyomasaval torténik. Egy menuvel visszalépni az ESC billenty(vel lehet. A menilipont
nevében talalhaté piros szinnel jelzett bet(, illetve a menipont mellett l1dthatd gyorsgomb
lenyomasaval a menipont azonnal kivalaszthatd.

Lista képernyo

A menl pontra jellemz6 adatokat tartalmazza. Az oszlopok sorrendje, illetve az adatok
rendezettsége altaldban el6re meghatdrozott. A képerny6 aljan lathatd a kilénboz6 funkcid és
specidlis billentylkhoz (pl.: Enter: kivalaszt; Esc: kilépés) kotott funkcidk felsoroldsa.

A képernydn torténd kereséshez kezdje el gépelni a keresendd szoveget, amelyet a képernyé
aljan mutat a program, (pl.: < magy). A program a keresési kulcsnak megfelel6 elsé sorra all. A
[Tab] billenty(i lenyomasaval a kdvetkez6 lehetséges sorra all a program.

Rogzito képernyo

Harom kiilénb6z6 szinl mezd fordulhat el6:

1. sarga: az aktiv mez6 szine

2. vildgoskék: kdzvetlendl kitéltheté mezé

3. sotétkék: jobbra nyil vagy ENTER lenyomadsaval részletez6 adatok megadasa sziikséges:
Egyes bevalldsokhoz a neveket és a cimeket részletezve kérik, ezért a programba is igy kell beirni.
A program a részletezést megprébalja automatikusan elvégezni, de ha nem sikeril, kézzel ki kell
javitani!

Név részletezése:

Titulus a név el6tt (pl. 'dr');

Csaladi (vezeték) név (pl. Kissné Szabd);
Utdnév (max. 2 lehet).

Cim részletezése:

Irdnyitdszam (10 jegyl szam);

Helység (varos, kozség, pl. Budapest);

Kerilet (Bp-en az irdnyitdszambaol automatikus);

Kozterilet (utca, tér, stb.) neve (pl. Kossuth);

Kozterilet jellege (pl. Ut, utca, tér) - ezt ne roviditsik, de postafidknal ide Pf.-et irjunk;
Hazszam vagy helyrajzi szam vagy a postafiok szama;

Epilet; Lépcs6haz; Emelet; Ajtd.
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A részletezett cimet gyakran egyetlen sorban iratjuk vagy nyomtatjuk ki, ekkor a program
igyekszik egyes részeket ugy roviditeni, hogy kiférjen.

A rogzit6 képernyd talalhato billentylkkel tarolasaval kapcsolatos feladatokat elvégezni.
(pl.: Rendben - adatok mentése; Nyomtatas - adatok nyomtatasa; Mddositas - a fenti adatok
tovabbi javitdsa, a kurzor visszaugrik az elsé mezére; Mégsem - adatok elvetése)

A szovegestol eltérden a beirast segito egyéb billentyiik

[E] és [M] abeirt szamot ezerrel, illetve millidval szorozza,

[+] és [-] elGjelet valt (ahol ez lehetséges, pl.: egyszeres konyvelés),
[,]vagy[.] atizedes jele (ha megengedett a tizedes szam),

[ F5] az el6z6leg beadott szoveget, szamot vagy datumot adja vissza,

[ F3 ] segitségul hivja a szdmoldgépet.

Betiik mérete

A képernydn lathato bet(ik méretét a jobb alsé sarokban talalhaté csuszka jobbra, illetve balra
mozgatdsdval valtoztathatja meg. Ez csuszka akkor aktiv, ha a képerny6n a Makrodigit menije
lathato.

Uj cég felvitele / Cégadatok modositasa

A felvitt cég néhany adata a program helyes m(ikédéséhez sziikséges.

Mindenképpen meg kell adni a vallalkozas nevét (legaldbb az elsd sort), a roviditett nevet (a
cégvalasztas menlih6z) és az adatallomany azonositd nevét (az adatok rogzitéséhez, ezt a program
automatikusan allitja el8, de felilirhatd), a konyvelés modjat (a cégmeniikhoz).

A szamlaird esetében célszer(i megadni a szamlavezetd bank nevét és a bankszamlaszamot.

A tobbi adatot a programok nem mindig (f6leg nyomtatasokhoz és bevallasok készitéskor) hasznaljak.

Az adatallomany azonositéja annak az alkonyvtdrnak a neve lesz, ahova a cég 6sszes adata keril (csak
ékezet nélkiili betlik, szamok hasznalhatdk).

Ha egy Uj cégnél olyan lizenetet kapunk, hogy mar létezik ilyen nev( alkonyvtar, akkor feltétlenl
valtoztassuk meg ezt az azonositd nevet, kiilonben a 2 cég adatai 6sszekeverednek (el6tarsasag is
kiilon legyen)!

Ne valtoztassuk meg késobb ezt az azonositot, mert akkor a cégnek a program uj konyvtarat nyit és
abban a régi adatokat nem talalja meg!

Ha nem taldlunk egy meglevd céget, irjuk be csak az adatallomany azonositéjat. A program behozza a
cég adatait, madositsuk, taroljuk.

Egy cég ugy torolhetd, ha a cégek listajaban megnyomjuk az F8-as billenty(it és a biztonsagi kérdésekre
megfelel6en valaszolunk.
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Ideiglenesen eltiintethetjiik a cégmeniibdl, ha elrejtjik (F6, utana INS).

Ezen a képerny6n lehet a szamla nyomtatdshoz -, az eladéhoz - 96 px széles és 48 px magas, jpeg, bmp
vagy gif formatumu grafikus logot beallitani.
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Szamlairé program

A programmal sima A4-es papirra lehet, akdr tébb oldalnyi terjedelmi szdmlakat irni, minden
az operacios rendszer (Windows) altal elfogadott lézer vagy tintasugaras nyomtatéval.
El6nyomott szamlanyomtatvanyhoz a program nem hasznalhaté.

A nyomtatdssal egyidejlileg a szamla tartalma fajlban tarolasra kerl, késébb is olvashaté vagy
sziikség esetén Ujbodl kinyomtathaté.

A program a szamlakat folyamatosan sorszamozza, de egymastol fliggetlen 1000-es
egységekben dolgozik ugy, mintha szdmlatombdket hasznalndnk. Egyszerre tobb ilyen
szamlatomb is haszndlhatd. Ugyanaz a szdmlaszam nem adhatdé meg tdbbszor (egy konyvelési
évben).

A vevBk adatai és a szdmla értékesitési tételei listardl valaszthatok.

A szamla altaldnos szovegei mintaként tarolhatok. Devizdban is kitdlthetd, valaszthatd angol és
német nyelv is tombonként. Szamla helyett dijbekéré is készithetd.

MAKRODIGIT kdnyvelési programjdba automatikus atvezetés lehetséges.

A szamlak szamozasa
A szamlaszam max. 14 karakter hosszu lehet, és 3 részre tagolhaté: ElGtag - gépi sorszam -
utotag.

A program a szamlakat 9999-es egységekben kezeli. Ezeket a tovabbiakban szamlatomboknek
nevezzik, mivel ugyanugy kezelend6k, mint a nyomtatvany szamlatombok.

A szamlatombot a szamlaszam el6tagja és utdtagja azonositja, ezeket a felhaszndld adja meg
tetszése szerint. Az elGtag és az utdtag hossza kiilon-kiilon legfeljebb 5 karakter lehet.

A gépi sorszamot a program adja: 0001-t6l 9999-ig. A sorszam kihagyas- és ismétlésmentesen
novekvé.
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Szamlatombok adatai

Felhasznalas el6tt a szamlatombot meg kell nyitni. Ez azt jelenti, hogy megadjuk

a szamlaszam elG- és
utotagjat

az el6tag a gépi sorszam el6tt 1athatd majd, az utdtag a gépi
sorszam mogott, igy [el6tag]gépi sorszam[utdtag]

a szamlatomb tipusat

ez alapesetben ,Szdmla”, de dijbekérs készitéséhez
valaszthatjuk a ,,Dijbekérd” vagy ,Szallitolevél” tipust. E két
utdbbi esetben , Fejléc szovege” mez6ben meg kell adni azt,
hogy a nyomtatasi képen a fejlécben milyen felirat legyen
lathato ott, ahol a Szamla felirat szokott lenni, pl.: Dijbekérd, Pro
Forma szamla, stb.

A dijbekérd és szallitolevél szamlatombbdl kiadott bizonylatok
nem kerulnek bele a f6konyvi feladasba.

A dijbekérd a bizonylaton szerepl6 tételek megnevezése és
bruttd 6sszege jelenik meg, mig a szallitélevél formajaban
megegyezik a szamla kinézetével.

a devizanemet

a szamlatombbdl kiadott bizonylatok devizdja, ha tobb
devizanemben is szoktunk kiadni szamlat, akkor annyi
szamlatombot kell 1étrehozni

a fékonyvi feladdshoz
sziikséges fékonyvi
szamokat

a készpénz feladas a készpénzes szamlak brutté értékének
konyvelési helyét hatarozza meg, az atutalas feladds minden
mas fizetési moédu szamlajaét

a szamlavezet6 bank
nevét és a
bankszamlaszdmot, a
SWIFT kddot és az IBAN
szamot

az alapadatokban megadott adatokat hozza a program, de
eltérhetiink téle, egy bizonylaton a fejlécben csak egy
bankszamlaszam szerepelhet,

amennyiben szeretnénk szerepeltetni a SWIFT és IBAN szamot a
szamlan, ugy Swift+IBAN tulajdonsaggal tudjuk megadni, hogy a
fels6 vagy alsé szovegben jelenjen meg

fejléc el6tti és utani
szabad sort

a céges levélpapirra torténd nyomtatas esetén segit bedllitani,
hogy a program mennyi helyet hagyjon ki ezeknek

nyomtatds helyét

haszndlton kiviili paraméter

mennyiségi tizedeseket

a szamla irdsakor hasznalt mennyiség pontositasahoz

nyomtatdsi nyelvet

lehet magyar, angol vagy német, az idegennyelv(i szamlak
esetén extra csomag el6fizetésre van sziikség,

megjegyzést

szabadon kit6lthet6 mez6, a szamlatomb kivalasztasakor adhat
segitséget

Uzlet neve, cimét

csak akkor kell megadni, ha szeretnénk PTGSZLAH bevallast
késziteni a programbdl
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ezzel a program megnyitja az adatfdjlt és hasznalhatjuk a témbhoz tartozo szamlaszamokat.
Ne felejtsiik el, hogy a szamitdgépes szamlatombre is a szigord szdmaddasu nyomtatvanyokra
el@irt nyilvantartasi kotelezettségek vonatkoznak!

A vonatkozé rendelet alkalmazdasdaval az alabbiak - tébbek kézott - megadandodk:

e aszamlatombben hasznalt szdmok (tél-ig)

e hasznalatbavétel (nyitas) kelte

e kiselejtezés (zaras) kelte

A fenti adatok nyilvantartdsat a program segiti, de nem pétolja!

Szamlat irni csak olyan szamlatombbe lehet, amihez nem adtuk meg a zaras datumat. Tobb
nyitott szamlatémbot is hasznalhatunk egyidejlileg. Ha egy megnyitott, de még lires
szamlatombot zdrunk, a program torli.

Az egész tombre vonatkozdan kell megadni, ha devizaban kivdnunk szamldzni vagy szamla
helyett dijbekérét vagy széllitélevelet készitlink, ez utébbiak fejléce is megadhato.
Tombonként lehet a nyelvet is beallitani.

Tételek adatainak megadasa

Megnevezés, KSH, SZJ, VTSZ, cikkszam, stb.: az aru, szolgaltatas szoveges adatai, max. 512
karakter, kotelez6 megadni. A szamla megnevezésében '/n' karakterrel tudunk sortorést
el6idézni nyomtataskor.

VTSZ: csak azoknal a forditott adézasu mez6gazdasagi vagy fém termék értékesités tételnél
kell megadni, amelyet a NAV afa bevallasban szerepeltetni kell. A megadhaté szamokat
listabdl lehet kivalasztani.

Mértékegység: 6 karakter, nem kotelez6, ha nem adhaté meg természetes egységben.
Egységar: nettd ar a mértékegységre vonatkozdan, nem kotelez6. Max. 2 tizedesre adhato
meg. Ha csak a bruttd arat ismerjlik, a program visszaszamolja.

Csak a MAKRODIGIT kényvelési programjanak hasznalata esetén:

e AFA bevallas sora (akkor is, ha nem kell bevallani)

e AFA bevallas sora bontashoz (forditott afa, targyi eszkdz, apport, stb.)
e Konyvelés helye a nettd dsszeghez

e Konyvelés helye az AFA 6sszegéhez

Adatmaddositds: a listdn a tétel sordra allunk és [ ENTER ].

A tételek listaja arlistaként kinyomtathaté.

Szamlairas elokésziiletei
A szamla kotelezd adattartalmat az Afa tv. tartalmazza.
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A Cégadatoknadl kotelez6en meg kell adni a szamla kibocsatéjanak:

® nevét,

e cimét,

e addszamat (kozosségi addszamat).
Javasolt:

e abankszamla szamat,

e abank nevét.

Ezeket a program automatikusan irja minden szamlara.

(Konyvelési médnak a ,,Mds programmal”-t adjuk meg, ha nem MAKRODIGIT programmal
kdnyvellnk!)

A program PDF-et allit el6, melyet a gépre telepitett olvasdval meg is mutat a képernydn.

Az elGallitott PDF-et a program automatikusan le is menti a szamitégépre a ,Fémeni >>
Konyvtarak és adatbazis” meniipontban beadllitott ,,PDF kdnyvtar” mappaba.

Nyomtatni az operdcids rendszerhez (Windowsra) telepitett nyomtatdkra lehetséges. Sok
tételes szamla esetén a szamla t6bb oldalas lehet.

Be kell allitani, hogy a szamlat hany példanyban nyomtassuk, ill. készpénzes szamldk esetén a
pénztarbizonylat nyomtatasat.

Célszerd beirni el6re az eladasi tételeket.
Meg kell nyitni egy szamlatombot.

Beallitasok, példanyszamok
A szamlanyomtatds példanyszama:
e Normal papirnal azt kell beirni, hany példanyt nyomtatunk egymas utan.
e Pénztarbizonylat nyomtatasa készpénzes szamlak esetén:
o A bizonylat példanyszama 1 db A4-es lapon (1..3), ill. ne nyomtassunk.
o 2..3 példany esetén a példanyokat szamoztathatjuk is.
e Ha a példanyszam és ,Eredeti” sz6veg kiirdsa NEM-re van allitva, akkor a szamla
példanyokat nem kiilonboztetjik meg egymastol.
e Ha aszamla végosszege nem oszthatd 5 Ft-tal, a program figyelmeztetést adhat, hogy
irjunk még egy kerekitési tételt a szamlahoz:
o Minden fizetési modnal figyelmeztet
o Nem figyelmeztet Atutalds/Inkasszd/Beszamitas esetén
e Vev6k szamozasa:
o Alistan a vev6k ABC sorrendben jelenjenek meg.
o Haaz 5. sorba 4 jegyl vev6kodot irtunk, akkor lehet ez a sorrend.
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Szamlairas
Ha van tarolva, kivalasztjuk a szamla széveg mintat (alsd, felss, és alairas sorok tarolt
szovegei.)

Kivalasztjuk a szamlatombot (ha tobb is meg van nyitva).

Kivalasztjuk a listardl a vevé nevét, vagy beirjuk az Ujat. Kitoltjik a vevé adatait (név, cim és az
addszdm kotelezd)

A ,Fizetés mddja” kezdetd sorra megylink, és [Enter] utan kitoltjik:

o fizetés mddja (készpénz = azonnali teljesités és kifizetés)

e szamla kelte (nem lehet kordbbi az el6z6 szdmldénal, a program adja, nem irhatd at)
o teljesités napja

e fizetési hataridé (nem koételezd)

e aszamla szdmat a program adja, nem irhaté at.

Uj sor beirasat [ ENTER ]-rel kezdjiik. Kivélasztjuk az Uj sor tipusat:
e szamlazasi tétel menibdl (vagy ha lehet) kozvetlen beirassal

o felsd szoveg (pl. megrendelés, szallitdlevél szama, stb.)

e alsd szoveg (jogszabalyi hivatkozasok, garancia, kdszonet, stb.)
e aldirdsi sor (a szamlat nem kotelezd aldirni).

Az egyes sorokat a program kilon kezeli, nem haszndlhatdk a szokdsos szovegszerkeszt6i
eljardsok. Az 0j sor mindig alulra kerdl.

Szamlairas - tételek
[ ENTER ] és tételvalasztas utan:

Kil6n sorba keril a megnevezés (szoveges rész) és az 6sszegek.

Beirjuk a mennyiséget + [Enter], a sor tobbi adatat a program kiszamolja. Ha nem adunk meg
mennyiséget, beirhatjuk az addalapot kozvetleniil is, ekkor a program torli a sorbdl az
egységarat.

Tobb soros széveget ugy adhatunk meg, hogy a megnevezésbe irjuk a teljes leirast és ott ahol
azt szeretnénk, hogy Uj sor kezd6djon irjuk be /n karaktereket.

Javitas (a sorra megytink és [Enter] utan):

o Aszoveg egyszerlen atirhato.

o Az 6sszegeknél mddosithatjuk az egységet, mennyiséget, egységarat, vagy ezek hianyaban
az addalapot. Az AFA besoroldas és a kdnyvelési adatok igy nem javithatok.
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Az egyes sorok kilon torolhetdk [ F8 ]-cal.

Ha készen vagyunk, [ Esc ] lenyomasaval Iéphetiink tovabb.

Vevok adatai
A program a vevGk adatait egy listan tarolja. Beallitastél fliggéen a sorrend lehet ABC vagy
Vevdékadd (beirt 4 jegyli szam) szerinti.

Uj vevét a listara felvinni a szamla irasakor automatikusan vagy kézzel a Fé6menii -> Vevék
adatai -> Uj vevé felvitele meniipontban lehet.

A vevl neve 2 sorba irhaté (az els6 sor nem lehet (res).
ElGiras szerint a vevd cimét is meg kell adni (3. sor).
A 4. sorba a vevé bankszamlaszama irhato, a hiba esetén jelzést kapunk.

Az 5. és 6. sorba a vevl egyéb adatait irhatjuk, de arra lgyeljink, hogy:

e Ha azt allitottuk be, hogy a vev6ket Vevékdd szerint kivanjuk rendezni, az 5. sorba irt (elsé)
4 szamjegyet tekinti Vev6kdédnak a program.

e Ha szikséges a vevs addszama (pl. forditott adézasnal), azt a 6. sorba irjuk, az ide beirt 11
jegyl szamot a program addszamként ellenérzi.

A vevdk listdjan tarolt adatok atvihet6k egyik évrél a kovetkezbre is, lehet réla torodlni,
modositani, a médositott adatokat Ujabb vevéként is eltarolhatjuk. (A mar megirt szamlakon a
vevGk adatai nem valtoznak meg.)

Kinyomtathato egy részletes lista is, de ezen csak azok szerepelnek, akiket el6bb kijel6ltiink az
[Ins] vagy a [ + ] gombbal.

Vevéket importalni excelbdl a ,,Partner import” gombbal lehetséges. Minta import fajlért és
tovabbi segitségért keresse tgyfélszolgalatunkat!

Tarolas, nyomtatas
A megirt és nem hidnyos szamlat a tarolassal egyidejlileg vagy utdlag is kinyomtathatjuk.
Tarolas nélkiil a kinyomtatas nem lehetséges!

A beallitasoktdl fiiggben a szdmla csak egyszer nyomtathatd ki eredeti példanyként! llyenkor
ha az els6 nyomtatast a program rendben ki tudta kiildeni a nyomtatdra, a késébbiekben a
,masodlat” szoveg is a példanysorszam mellé kerdil.
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Az alsé sormenii:

e Kész, nyomtatds: tarolas és eredeti nyomtatas
(A szdmla, a pénztarbizonylat nyomtatasa, atirds a Vev6-szallité nyilvantartasba.)

e Kész, tdvszamla: tarolas és link kildése az Gigyfélnek,
tovabbi részletek a honlapunkon: https://www.makrodigit.hu/tavszamla

e Kurzor fel: vissza a szamlairasra

e Csak tarol: nyomtatas nélkiili tarolds (utélag eredeti nyomtathatd).

e Mintanak: a szamla szévegeinek (felsd, alsd, aldirds) taroldsa a megadott néven. Ezt egy
kés6bbi szamlanal behivhatjuk.

e Mégsem: a megirt szdmlapiszkozat torlédik.

A program az egyes példanyokat egymas utdn, sorszamozva nyomtatja. A legalsé sor végén a
program kiirja a nyomtatas példanyszamat is.

Listazas
(Szdmlalista és masolas)

Az 6sszes szamlatomb tartalmat olvashatjuk vagy kinyomtathatjuk kivonatolva, soronként a
kovetkez6 tartalommal:

e szamlaszam,

e vevl neve,

e szamla kelte,

o fizetési mod,

e pénztarbizonylat szamanak néhany utolso jegye,

e végosszeg.

A kivalasztott szamla teljes tartalma is olvashatd és kinyomtathaté. Ha az elsé (eredeti)
nyomtatdst a program rendben ki tudta kiildeni a nyomtatéra, a késébbiekben csak masodlat
nyomtathatd! Ha a szamlat nem nyomtattuk ki a készitésekor, akkor listdzasnal lehet elsé
alkalommal eredeti példanyt nyomtatni.

A még nem nyomtatott, csak elkészitett szamlak esetében a ,,Ny”omtatott oszlop ,N”-en all,
ebben az allapotban a szamla még szerkeszthetd.

Utdlagos nyomtatas
(Szdmlalista és masolas)

Problémat okozhat, ha az utélagos nyomtatashoz mas nyomtatdbeallitdst hasznalunk, mint a
szamla irdsakor (nyomtathaté sorok szama).

Kinyomtathaté a pénztarbizonylat is (ha mar készilt, azaz van szama).
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Szamla masolasa
(Szamlalista és masolas)

Az [INS], illetve a [+] billenty(ikkel lehet t6bb szamlat kivdlasztani. Az [F9] megnyomasaval
lehet elkezdeni az idGszakosan (pl. havonta) ugyanazoknak az Ggyfeleknek ugyanarrdél készilé
szamlak masolasat.

A szamla kelte, az alsé szbveg és a felsé szoveg megadasa utan az [ENTER] megnyomadsaval
indul a szamlak készitése. A masolas befejezése utan az alabbi lGzenetet kapjuk: , A szamlak
xxxx-tol yyyy sorszamig elkésziiltek.”

A kivalasztott szamla/szamlak masolasa azt jelenti, hogy az itt megadott szamla kelttel Uj
szamla/szamlak készil/nek. A szamla kelte nem lehet korabbi, mint a tombben szerepl6 utolsé
kelt datum, tébbes kijeldlés esetén az elsé kijelolt szamla alapjan vizsgaljuk a feltételt, mert az
elsé kijelolt szamla tombjébe késziilnek a szamlak.

A fels6 és az alsé szoveg megaddsa nem kotelezd, amennyiben nem ir be semmit, az eredeti
szamlan szereplé szoveg masolddik majd at minden esetben. Amennyiben beir valamit,
minden késziil6 szamlara az fog felkertlni (pl. ,,oktéberi dij”). Csak egy sornyi szoveget lehet itt
beirni.

A teljesités keltét és a fizetés hatdridejét a program az eredeti szamlarél szdmitja, ahdny
nappal a keltétdl eltérnek, tehat egy 2012. majus 2-i teljesitésl és 5-i keltli és 8-i hataridejd
szamlabdl, hogyha az Uj szdmla kelte oktdber 10, akkor oktéber 7-es teljesités(i, és 10-i
hataridejl szamla készl.

A szamla masoldsa utan még javithatd/kiegészithetd, illetve kinyomtathaté a szamla eredeti
példanya a megszokott modon.

Keresés
Keresés: az 6sszes szamlabdl csak a megadott szempontoknak megfelel6eket latjuk (ha nincs
szempont, az 6sszeset kivalasztjuk).

Az [Ins], [ +] segitségével kijel6lt szamlak végosszegét a program 6sszeadja.
AFA 6sszesités: a kivalasztott szamldk AFA 8sszesitését is megkapjuk.

Vigyazat, tobbféle deviza esetén hibdas 6sszeget ad! (A kerekitett 6sszegnél tobb Ft eltérés is
lehet, mert a kerekités szamlanként tortént.)

Tétel gy(ijtés: a kivalasztott tétel mennyiségi, addalap, AFA és brutté dsszesitését is
megkapjuk. A tételt a megnevezés soraban szerepl6 barmelyik rész alapjan kivalaszthatjuk, igy
nem csak a megnevezés, hanem pl. cikkszam, stb. szerint is. (A mennyiségnél rossz adatot
kaphatunk, ha a kiilonb6z6 szamlakon mas mértékegység tartozik az adott tételhez.)

A szoveges keresési szempontoknal (pl. a leszamlazott tétel szévege) a program a megadott
részletet keresi a sor teljes hosszaban. Nem veszi figyelembe a sz6kozoket és az irdsjeleket,
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csak a betlket és a szamokat. A nagy- és kisbetliket azonosnak veszi, de az ékezeteseket
megkillonbozteti.

A szamlaszamokat (t6l-ig) pontosan kell beirni, sorrend a lista szerinti.

Stornirozas
Figyelem! Ez a funkcid elkésziti a listabdl kivalasztott szamla negativ elGjelli valtozatat mai
szamla kelttel, eredeti teljesitési datummal.

A menipont kivdlasztasa utdn a képernyén megjelenik az eddig elkészitett szamlak listaja. Az
[ESC]-pel visszatérhetiink a fémeniibe. Az [ENTER] lenyomdsdval kezdeményezhetjik a
helyesbit6 szamla készitését. A helyesbit6 szamla tételei megegyeznek a kivalasztott szamla
tételeivel, negativ elGjellel, a kovetkezd szabalyok szerint:

e aszamla sorszdma abban a témbben a soron kévetkezd, amely tombbdl az eredeti szamla
is szarmazik. Ha a tomb le van zarva, akkor a kovetkez6 lizenet kapjuk: , A széban forgd
szamlatomb le van zarva, nyissa Ujra, mert a sztorné szdmla az eredeti tombbe készul.”

e aszamla kelte a mai nap

e aszamla teljesitése az eredeti szamlan szerepl6 teljesités napja

o fizetési hataridd: az eredeti kelt és hatarid6 kozotti napok szdma alapjan szamolddik

e arfolyam: az eredetin Iévé arfolyam

o fels6 szoveg és alsd szoveg és aldirds valtozatlanul [étrejon, de a felsd szoveg el6tt, egy Uj
sorban az alabbi sz6veg jelenik meg: , A bizonylat xxx szamu szamla médosité szamlaja”.

o tételek: az eredeti tételek

e mennyiségek: ha van mennyiség, akkor az eredeti mennyiség minuszba téve, igy az 6sszege
is minuszba keril; ha a mennyiség 0, akkor az afa alapot teszi a program minuszba és akkor
minusz lesz az 4fa meg a brutté is.

A helyesbit6 szamlat szerkeszthets allapotban jon létre, tehat sziikség esetén a szamla
madosithatd. Menteni is Ugy kell, mint egy ,,sima” szamlat.

Tobblapos szamla
A program sok tétel esetén automatikusan tobb oldalas szamlat allit el&.
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Pénztarbizonylat nyomtatasa

Készpénzes Ft szamlakhoz a program pénztarbizonylatot is tud nyomtatni.
A pénztarbizonylatok egy A4d-es lapra késziilnek.

Ehhez a F6menl Pénztarbizonylat beallitdsandl beirjuk a példanyszamot:

e 0 nincs pénztarbizonylat, a program utélag sem nyomtat.

e 1..3 példany nyomtatdsa, akar utdlag is. Sorszama tarolva.

A sorszdmozas a szamlatombtél és a pénztar konyvelésétél fliggetlenil folyamatos, azokra a
szamlakra vonatkozik, melyek megirasakor a példanyszamra nem 0 volt megadva. A sorszam
felépitése:

Pl.: W-00000001 ahol:

W-0 = dllandd jelek
0 = az évszam utolso jegye (itt pl.: 2010 = 0)
0 = agép megkilonboztets jele, hogy tobb gép esetén

se legyenek azonos pénztarbizonylatszamok (0..9)
00001 = sorszam év elejétdl.

Ha a konyvelési adatokat a program atirja a MAKRODIGIT Vev6-szallitd nyilvantartasba, a
pénztarbizonylat szdma a Megjegyzésbe keril. Ha a Vevd-szallitd programbdl akarunk
pénztarbizonylatokat nyomtatni, az ezt a szamot felismeri és ott kihagyja a nyomtatasbdl a
szamlat.

Adatok atvitele a MAKRODIGIT Kett6s konyvelés vevo-szallité analitikus
nyilvantartasba

A szamla megirdsa és nyomtatdsa utdn a program automatikusan végrehaijtja a f6konyvi
feladast, kilon export-import funkcid inditasa nélkal.

A tételekhez meg kell adni el6re a kdnyvelési és AFA bevallasi adatokat.

A konyvelés alapadatait (f6konyvi szamlak, rovatok, stb.) a konyvel§ programnal lehet
modositani.

A szamla szama, kelte, a teljesités, a fizetési hataridg, fizetési mod valtozatlanul kerl at.
A vev( adatai kozul csak az elsé sor kertil 4t, mint a vevs neve.

Beallithatd, hogy az 5. sorba irt vevékdd (az els6 4 szamjegy) a Megjegyzésbe keriiljon.

A program a tételenkénti nettd és AFA dsszegeket kdnyvelési helyenként, ill. AFA bevallsi
soronként osszesiti és Ft-ra kerekiti.

A pénztarbizonylat szama a Megjegyzésbe kertil.

Fékonyvi feladds utdlag az , Atvezetés a kdnyvelésbe” meniipont alatt készithetd.
Csak Ft 6sszegli szamla exportalhato, devizas vagy dijbekéré nem.
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Adatatvitel masik gépre telepitett konyvelésbe

e Az ,Atvezetés a kdnyvelésbe” meniipontban tudunk export fajlt késziteni. Itt beallithaté az
id&szak. Kivalaszthatjuk, hogy a ,,még fel nem adott” szamlakat vagy ,,minden” szamlat
exportdlni szeretnénk.

e Naponta mas néven készilnek export fajlok

e Lemez helyett a masolas mds kdnyvtarba, pendrivon-on és haldzaton at is lehetséges, a
fajlok a programtél fliggetlenil (DOS-bdl, Windowsbdl) is masolhatok.

e Alemezre masolt export fajlokat az Ujboli kimasolas elkerilésére le kellene tordlni, de
ekkor hiba esetén nem lehetne megismételni.
Megolddasként a kimasolt fajlokat eredeti helylikon atneveztetve (a névkiterjesztés
modositasaval) megtarthatjuk, igy a késébbi masolasokbdl kimaradnak, de sziikség esetén
felhasznalhatok.

e Amennyiben az Alapadatok >> Cégtulajdonsagok menlpontban be van allitva a konyvel6
email cime, Ugy az exportalt fajlok a programbdl elkildhet6k csomagolt fajlként. Ehhez
valassza a feladas mdédjanal a ,E-mailben kdnyvel6nek” lehetSséget.

Vevo adatok importja kiilsé listabol

A felhaszndldk koziil azok, akik a szdmlairdba kiils6 adatforrasbdl szeretnének vevé adatokat
importdlni, ezt egyszerlien megtehetik a kovetkez6 maddon.

A Szamlairé programban meg kell nyomni a Vev6k adatai meniipont alatt az Uj vevé felvitele
menlpontot és a vevék listdjanal meg kell nyomni a ,Partner import” gombot. Az ekkor
felugré bongészéablakban ki kell valasztani azt a fix strukturdju Excel file-t, amelybdl a vevé
adatokat importalni szeretnénk.

Minta fajlért és tovabbi segitségért keresse ligyfélszolgalatunkat!

Evkezdés az el6z6 évi adatokbél

A szamla kibocsatasanak (a szamla keltének) éve a program ablakanak jobb alsé sarkdban
olvashatd, a F6meniben a Ev vélasztéassal allithato at.

(Ne tévesszik 6ssze a program nevében szerepl6 évszammal.)

Az Uj év kezdéséhez allitsuk be az évet és a Szamlairé fémeniijében az , Evnyitas elz8 év
alapjan” funkcidjaval egyszerilien athozhatjuk (dtmasoljuk) az el6z6 évben hasznélt adatainkat
- a vevlk, a tételek, a szamlaszoveg mintak listajat, a technikai felhasznalot és a
szamlatomboket, amennyiben azok el vagy utdtagjaban szerepelt az évszam.

Ha mar vannak adatfajlok az Uj évben, akkor a program rakérdez, hogy felilirhatja-e.
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Amennyiben az évnyitaskor nem jott létre Uj szamlatomb, az Uj évhez mindenképpen (j
szamlatombot kell nyitni.
A pénztarbizonylatok szamozdsa is Ujrakezdédik.

PTGSZLAH bevallas

A program elkésziti a PTGSZLAH bevallast azokkal az adatokkal, amik a rendelkezésére allnak.

Adohatodsagi ellendrzési adatszolgaltatas
A program a vonatkozé jogszabalynak megfelel&en elkésziti az ellenérzési adatszolgaltatast
datum és/vagy sorszam tartomanyra.

Online adatszolgaltatas

A program alkalmas a NAV online adatszolgaltatasra, de ehhez az onlineszamla.nav.gov.hu
feltleten létrehozott technikai felhasznald adatait be kell irni az ,,Online szamla” >> ,Eles
technikai felhasznalé” menilipontban elérhet6 képernydn keresztiil a programba.

Technikai segitséget a honlapunkon taldl a GYIK >> Szamlairdval kapcsolatos kérdések kbzott.

A Jelentend6 szamldk mentipontban ellendrizhetjiik, hogy az online adatszolgéaltatds rendben
megtortént-e. Ezen a képernydén a szamla forditott idérendi sorrendben [athatdk és a NAV
altal befogadott szamlakndal a NAV széveg oszlopban ,Feldolgozva” felirat lathaté. A bekiildo6tt,
de hibas szamlaknal ezen a helyen , Hiba” felirat lathato.
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Nyilatkozat

Mint a MAKRODIGIT Szamlaird'201x szamitégépes szamlakészit6 program készitSje és
forgalmazdja kijelentem, hogy a fenti program megfelel a jelenleg ismert adéjogszabalyokban
elGirt kotelezettségeknek.

A program nem elGirds szerinti hasznalataval vagy a szamla helytelen kitoltésével kapcsolatos
minden felel§sség a felhaszndlot terheli.

A program vasarlasakor ingyenesen rendelkezésre bocsatjuk a vevé nevére kitoltott
SZAMLAZO.XML fajlt, amely a NAV-nak kiildendé be.

Budapest, 201x. ddtum
MAKRODIGIT Kft.

Addszam: 14978069-2-43
Cégjegyzékszam: 01 09 928637

Elérhetoségeink

Telefon: (30) 9905533
E-mail: info@makrodigit.hu
Weboldal: www.makrodigit.hu

Keressen minket hétf6t6l péntekig 9:00 - 16:00 6ra kozott (ebédsziinet: 12:00 - 13:00)
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